
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ       

ที ่         วันที่      
เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการต่างประเทศ 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย  

ด้วย/ตามที่ (ระบุเรื่อง วันที่ เวลา และสถานที่ไปให้ชัดเจน) ........................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................................   

ดังนั้น  ข้าพเจ้า.................................................................................... ..... และผู้มีรายนามต่อไปนี้ 
1. ชื่อ............................................... ......................ตำแหน่ง............................................ 
2. ชื่อ.....................................................................ตำแหน่ง............................................ 
3. ชื่อ.....................................................................ตำแหน่ง.......................................... 
4. ชื่อ.....................................................................ตำแหน่ง............................................ 

มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการต่างประเทศเพ่ือ...................................................................... .........................  
............................................................................................................................. ...................................................... 
................................................................................................................................................................................ ... 
ณ  เมือง..................................................................  ประเทศ....................................................................................
มีกำหนด........................วัน    ตั้งแต่วันที่........................เดอืน.................................................... พ.ศ..................... 
ถึงวันที่.............. เดือน.................................... พ.ศ................. และขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศครั้งนี้ จากงบประมาณ  ❑ บ.กศ.   ❑  กศ.พ.   ❑  แผ่นดิน    ❑  อ่ืน ๆ ระบุ..............................  
รหัส ................................................................. (   ) โดยขออนุมัติเบิกจ่ายเงินชดเชยตามอัตราที่กระทรวงการคลัง/
มหาวิทยาลัยกำหนด  (   ) โดยไม่เบิกค่าใช้จ่ายจากทางราชการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตและอนุมัติให้เบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ 

 

 
      ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต 

                                            (..........................................................) 
                                         ตำแหน่ง........................................................ 

 


