
            

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย  สำนักงานอธิการบดี  กองกลาง  งานธุรการและสารบรรณ   

ที ่  พิเศษ   วันที่    
เรื่อง  ขออนุญาตใช้สถานที่ต่างๆ 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย  
 ด้วย ข้าพเจ้า........................................................................หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ................................. 

ประเภท  (  ) บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย สังกัดหน่วยงาน.................................................... 
              (  ) บุคคลภายนอก   
               (  ) ส่วนราชการภายนอกและหน่วยงานเอกชน สังกัดหน่วยงาน................................................ 
                         ................................................................................................................. ................................ 
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้หอ้งประชุม/สถานที่ต่างๆ สังกัดกองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย ดังนี้ 
1. ห้องประชมุ 
   1.1 หอประชุมขุมทองวิไล        1.5 หอ้งประชุมพงษ์ภิญโญ   

1.2 ห้องประชุมชั้น 2 อาคารเรียนรวม 8 ชั้น    1.6 ห้องประชุมอักษรเสือ 
   1.3 ห้องประชุมอาทิตย์ก าลังเอก ชั้น 5 อาคารวิชญาการ      1.7 ห้องประชุมกองสาสนะ 
   1.4 ห้องประชุม LRU Co-Working Space ชั้น 1 อาคาร20    1.8 อ่ืนๆ (ระบุ).................... 

2. ประเภทอาคารสถานที่ต่าง ๆ 
          2.1 ลานอเนกประสงค์ หน้าคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
          2.2 อาคารศูนย์วิจัยและฝึกอบรมทางการเกษตร ศนูย์ฝึกเกษตร 
 2.3 ลานแสดงศลิปะ อาคารศิลปะ ดนตรี นาฏศิลป์ 

เวลาในการใช้งาน    (   ) 08.30 - 12.00 น.   (   ) 12.00 – 16.30 น.    (   ) 08.30 - 16.30 น.  
                         (   ) 16.30 – 22.00 น.  

3. จ านวนผู้เข้าใช้บริการ   จ านวน....................คน 

โดยขอใช้ ในวันที.่..........เดือน............................พ.ศ...................ถึงวันที.่..........เดือน..........................พ.ศ................. 

4. ขอใช้วัสดุ/อุปกรณ์ ดังนี้ 
     (   )     LCD, Projector 
     (   )     เครื่องเสียง 
     (   )     เก้าอ้ี จ านวน.............ตัว (ไม่เกิน 1,200 ตัว เฉพาะหอประชุมขุมทองวิไล) 
     (   )     อ่ืน ๆ ระบุ................................................................................................... 

วัตถุประสงค์การขอใช้เพื่อ......................................................................... ........................................................... 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
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ทั้งนี้   ข้าพเจ้ายินดีช าระค่าบริการขอใช้สถานที่ดังกล่าวตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏเลยก าหนด  

(ภายใน 7 วัน นับต้ังแต่วันที่ได้รับแจ้งการอนุมัต)ิ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

ลงชื่อ...............................................ผู้ขอใช้ 
 (..............................................................) 
ต าแหน่ง.................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ: บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยต้องแนบเอกสารโครงการ/ก าหนดการ ที่ได้รับอนุญาตแล้ว มาพร้อมแบบฟอร์มนี้ 
 

1. ความคิดเห็นเบื้องต้น 
(   )  สถานที่ว่าง 
(   )  สถานทีไ่ม่ว่าง 
............................................................. 
…………………………………………………….. 
…………………………………………………….. 
…………………………………………………….. 

     ลงชื่อ............................................... 
    (..................................................) 
 
 

2. ความเห็นของผู้อ านวยการกองกลาง 
หรอืผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
(   )  เพือ่โปรดพิจารณาอนุญาต 
................................................................. 
…………………………………………………......... 
………………………………………………………… 
      

          ลงชื่อ........................................ 
  (....................................................) 
 
 

 

3. ความเห็นของอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับ
มอบหมาย  
     (     ) อนุญาต      
  (     ) ไมอ่นุญาต 
............................................................................................
......................................................................................... .. 
..................................................................... ...................... 

 
 

ลงชื่อ........................................................................ 
(.........................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

วันที่................................................... 
  
  
 


